四川农业大学教职工人事档案查阅登记表 
 序号：                                                       年    月    日

	查档人员基本信息
	查档人员1
             
	查档人员2

	
	姓名
	单位与职务
	政治面貌
	电话
	姓名
	单位与职务
	政治面貌
	电话

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	被查询对象
	

	查询需求
	人事档案（职工）
	1、履历    2、学历      3、行政职务    4、职称材料    5、核查信息

6、党派    7、工资      8、办理退休    9、办理公证    10、其他材料  （勾选）

	
	用途（查询原因）
	

	单位审批
	审批人：

公　章：

	组织部领导审批

及签字
	

	利用结果


	囗复印
囗查阅
囗摘录

囗借阅


	查阅对象、内容及文件名
	卷数：
	复印页数：

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	档案馆
	经办人
	                                             


  说明：

  1、组织部、人事处因特殊原因可借阅人事档案，其他部门只能查询。

  2、中层单位因工作需要查询本单位副处级以下职工的人事档案，须在“单位审批”栏中有本单位副处级（含副处）以上领导签字并加盖公章。中层单位因工作需要查询其他单位副处及以上领导干部的人事档案，除了在“单位审批”栏中有本单位领导签字和公章，还要有组织部领导审批意见及签字。 
